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DÉCLARATION ANNUELLE DES EFFECTIFS 

DAE 2025 

À SAISIR AVANT LE 31 JANVIER 2025 
 

 
Merci de vous connecter sur le portail : 

https://portail.sante-btp.com 

Une question ? Contactez nos équipes : 
gestion.adherents@sante-btp.com 
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1 - Présentation 
 

 

⚫ Sur l’espace, vous devez établir votre déclaration en 7 étapes : 

1) Commencez votre déclaration 

2) Mettez à jour vos informations administratives 

3) Mettez à jour vos déterminants 

4) Mettez à jour vos effectifs 

5) Affectez à chaque salarié les déterminants concernés 

6) Validez votre déclaration 

7) Signez informatiquement votre déclaration 

 

Vous recevrez un mail de confirmation reprenant l’estimation de votre cotisation et la liste 

nominative du personnel. 

 

  Pendant la période de déclaration et tant que cette dernière n’est pas validée par nos 

  services, l’accès à la mise à jour des salariés est refusé avec le message suivant :  
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2 – Liste des déclarations 
 

 

⚫ Cliquez sur le 4ème onglet à gauche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ Cliquez sur accéder à mes déclarations  
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⚫ Cliquez sur le crayon  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 S’ouvre alors la liste de la ou des déclarations à faire. 

 Si vous n’avez qu’un seul établissement, vous ne verrez apparaître qu’une seule ligne.  
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3 – Mise à jour informations administratives 
 

 

⚫ Si nécessaire, vous avez la possibilité de mettre à jour vos informations, sinon cliquez sur 

Suivant : 

  

 

⚫ Pensez à vérifier toutes vos coordonnées (facturation, convocation, etc.). 

⚫ Ne remplir que si les adresses sont différentes 
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Si vous souhaitez votre radiation, cliquez sur « Je souhaite déclarer un 

changement de situation », l’écran ci-dessous apparait : 

 

 

 



Page 8 sur 13 

 

4 – Mise à jour déterminants (risques) 
 

 

⚫ Il convient ici de cocher tous les déterminants (risques) correspondants à votre 

établissement puis de cliquer sur Suivant. 

Le service de prévention et de santé au travail peut vous aider dans la définition des 

déterminants. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Possibilité de rajouter un déterminant non présent dans la liste 
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5 – Mise à jour personnel 
 

 

⚫ Cette étape vous permet de rajouter ou de sortir un salarié et de modifier les informations 

qui leurs sont propres. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nom  Prénom 
Nom  Prénom
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 Si vous souhaitez modifier les informations d’un salarié, cliquez sur le crayon et cette fenêtre 

apparaît  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Attention, sont obligatoires pour tout salarié : 

1) Le numéro d’identité sociale (numéro de sécurité sociale) 

2) Le code PCS INSEE (cliquez sur la loupe et tapez le poste de travail dans la loupe pour 

accéder au code). Sélectionnez l’intitulé correspondant le mieux au métier de votre 

salarié 

 

 

 

 

 

 

 Soyez précis pour le poste de travail (ex : apprenti, ouvrier, BTS, etc. ne sont pas des postes 

de travail). 

 

 

 

 

 

 

 

Nom  Prénom 
Nom  Prénom
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6 – Affectation déterminants (risques) - salarié 
 

 

⚫ À chaque salarié, un ou des déterminants (risques) sont attribués. Il vous suffit de le cocher. 

La liste est disponible dans le menu déroulant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Une fois réalisée, cliquez sur Suivant. 

 

  

Nom  Prénom 
Nom  Prénom
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L’écran suivant affiche l’estimatif financier de votre déclaration des effectifs, en application 

du barème de cotisation. 

La facturation per capita 2025 vous parviendra ultérieurement. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Cliquez sur Suivant pour valider. 

 

 

  

 

xxx € 
 

xxx € 
 

xxx € 
xxx € 
 

xxx € 
 

xxx € 
 

xxx € 
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7 – Signez informatiquement votre déclaration 
 

 

⚫ Certifier l’exactitude des données – remplir les renseignements demandés – VALIDER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Votre déclaration est enregistrée et vous aurez une confirmation par mail. 

 
 Si vous revenez sur la liste des déclarations, celle-ci sera passée en statut vert, à savoir 

« confirmée ». 

xxx € 
 

xxx € 
 
 

xxx € 
 
 

 


